CLB LIEN MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SANG TAO NQI DUNG SO VIET NAM Djc 1ap — T do — Hanh Phic

QUY CHE TAI CHINH NOI BQ
(Ban hanh 1an dau kém theo Quyét dinh s6 01/QD-DCCA ngay 03/01/2023)

Cin cir Quy ché tb chirc va hoat déng ciia Céu lac bd Lién minh Sang tao Noi dung sb Viét
Nam (sau day goi tit 12 Lién minh), Ban hanh kém theo Quyét dinh s§ 56/QP-HTTS ngiy 20
thang 12 nam 2022 cua Ban Thuong vu Hoi Truyén thong s6 Viét Nam,

Ban cht nhiém Lién minh Séng tao N§i dung s6 ban hanh Quy ché tai chinh ndi bd (sau day
goi tat la Quy che), véi cac ndi dung cu the nhw sau:

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Muyc dich ban hanh Quy ché

Lién minh ban hanh va dinh ky diéu chinh Quy ché tai chinh n6i bd trén co s& céc quy dinh
chung cia Hoi Truyén thong sb Viét Nam; Ap dung trong diéu kién dic thi coa Lién minh
nhdm xac dinh nhitng ngudn tai chinh dugc tw chi, ty chiju trach nhidm; Théng nhit cac ché
do, tiéu chuin, dinh muc chi tidu tai Lién minh; Bao ddm hoan thanh nhiém vy chirc ning
ctia Lién minh, str dyng tai chinh hiéu qua, cong khai, minh bach.

Pidu 2: Nguyén tic xay dung Quy ché

1. Viéc chi tiéu phai chap hanh theo ding cic quy dinh hién hanh ctia Nha nuée, cac
quy dinh hién hanh cha Lién minh, chién luge va ké hoach phat trién cia Lién
minh,

2. Tht ca cc khoan thu - chi ddu phai ¢é dy trd kinh phi va phai duge cdp c6 thim
quyé€n: Cht nhi€ém hodc Phé chu nhi€ém Lién minh phé duyét theo phéan cap trude
khi thyc hién va phai thanh todn kip théi sau khi hoan thanh céng viéc theo quy
dinh.

3. Viéc chi tidu phai tiét kiém, tranh lang phi, kip thoi va ¢6 hidu qua.

4, Ban Tai chinh — K& toan cta Lién minh (Ban TC — KT) phai xem xét tit ca céc
khoan thu - chi truéc khi trinh cdp c6 tham quyén phé duyét nhdm dao bao tinh
hop 1y, hgp 1€ ctia chimg tir thanh toan.

S. Dbi véi cac khoan chi tiéu dot xuét, chi tiéu ngoai ké hoach da dugc phé duyét:
Trudng hop phat sinh nhu cau chi tiéu dét xuat, ngoai ké hoach chi tiéu dd dugce
Ban chil nhiém phé duyét thi viéc phé duyét chi tiéu duge quy dinh nhu sau:

Céc phat sinh nhu cdu chi tiéu dét xudt, ngoai ké hoach phai 1ap & trinh gui Ban TC-KT xem
xét, thim dinh, néu c6 du cin ctr, Ban TC-KT s& trinh cdp c6 thim quyén phé duyét.

Trudng hop khong di cin cir, Ban TC-KT s& yéu cAu bd sung, sira di theo quy dinh.



Can ctr két qua phé duyét cia cép c6 thim quyén, Ban TC-KT thong bdo cho cac Ban lién
quan biét dé thuc hién.

6. Tét ca cac khoan chi tidu dot xudt, ngoai ké hoach chi dugc thye hién sau khi c6 y
kién phé duyét ctia cap c6 tham quyeén.

7. Déi v6i céc phong ban chwa c6 cip Truéng Ban ma chi ¢c6 cip Phé Ban phu trach
thi cdp nay dugc huéng céc ché dd va quyén lgi nhu cap Trudng (tror lwong,
thuéng).

8. Dinh ky 6 thang hodic 12 thang mét 14n, fy theo hinh hinh tai chinh va didu kién
thue té, quy ché chi tiéu ndi bj cuia Lién minh s& duge dieu chinh lai cho phu hgp.

Pidu 3: Ngudn kinh phi

Ngudn kinh phi dwgc xay dung theo nguyén téc tw chy, ty chiu trach nhiém trong Quy
ché ndy gobm:

1. Hoi phi thuéng nién: Hdi vién phap nhén déng tbi thidu 10.000.000 VNB/nim.
Hoi vién c4 nhan déng 500.000 VND/ndm. Mirc 1& phi nay néu thay ddi s& c6 vin
béan théng béo cu thé.

Hinh thite thu: Thu trye tiép tir Hai vién hodc thu qua chuyén khoan vao tai khoan
ctia Lién minh.

Ban TC-KT c6 trdch nhiém li¢t ké cdc khoan phai dong gbp cua Hoi vién con no
sau d6 chuyén cho Ban Hoi vién, Ban Hoi vién ¢6 trach nhiém lién hé va gii cho
cac Hoi vién dé thuc hién.

2. Tai trg cia cdc to chirc va c4 nhén trong va ngodi nuée theo quy dinh cua Phap
luét: Chi ti€t theo nguon thu gan véi cac hoat ddng, cac sy kién, cac hoat dong clia

Lién minh.

3. Céc khoan thu hop phap khac nhu: Céc dy 4n, chuong trinh dao tao, to chirc hoi
thao, to chirc sy kién, 1ai tién giri.

Cac khoan thu ndy duge Ban TC-KT theo d&i chi tiét va tdng hop theo ky bao cdo
(quy, ném)
Ban TC-KT ¢6 trach nhiém téng hop quyét toan thu — chi theo trng dy an, tirng
chuong trinh ddo tao, su kién.
Thu l4i tién giri ngan hang, cdc khoan thu khéc khéng bao gbm trong cac khoan
thu k& trén.
Cac don vi tryc thugc Lién minh c6 tu cach phap nhén doc 1ap, hang ndm déng
gbp cho Lién minh mét khoén quén 1y phi. Mitc déng gép cu thé s& do cép c6 thim
quyén quyét dinh, Cc don vi khé khin ndu ¢6 nhu clu s& ndp don xin mién giam
hdi phi trinh 1én Ban cht nhiém phé duyét.

CHUONG II. CAC QUY PINH CU THE

Diéu 4: Cac khoan chi ndi bd
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Nguyén tic chung: Hang nim, cic Ban chuyén mén phdi hop véi Ban TC-KT xéy dung ké
hoach thu chi. Cac khoan chi khéng duoc vurgt quéa khodn thu ciia nim dé.

1. Chi phi thwong xuyén
- Chi phi mua sim tai san ¢d dinh va cong cu dyng cy, trang thiét bi can thiét.
- Chi phi van phong pham, chi phi buru chinh.
- Chi dién nuéce, thué van phong lam viée.
- Chi tiép khach, 1& tan, chi phi phyc vu cc cude hop
- Chi hanh chinh khé4c: Hiéu, hy, sinh nhét...

Cac khoan chi déu phai xin y kién phé duyét cia Ban chii nhiém/Tong thu ky (Cé thé bing
vin ban, hodc zalo, viber, SMS...d¢ lam cén clr thanh toan. Viéc tiép khach phai néu 16 doi
fuong, s6 luwgng khach mdi, muc dich tiép khach).

Chimg tir thanh toan gdm: Gidy dé nghi thanh toan, hoa don hgp 1& hodc chung tlr thanh
to4n, kém theo phé duyét cua Ban chu nhiém/Tong thu ky.

2. Chi phi cho cdc hoat dong ctia Lién minh
- Chi tb chirc cac hoat dong sy kién.
- Chi cac hoat dong dao tao, hoi thao.
- Chi hoat dong quang cdo, quang ba.
- Chi hoat dong tir thién x& hoi, chi tai tro cho cac sy kién, t& chirc, c4 nhan.

Cac khoan chi ndy dugc thwc hién trén co s& céc ké hoach, t& trinh dé xuit cua céc
Phong/Ban chuyén mén va do Ban chu nhi¢m phé duyét.

3. Chi khen thuéng

Hang nim, Lién minh phét dong thi dua va huéng ing cac phong trao thi dua cta Lién minh,
phat dong toi cac don vi/cd nhan héi vién. Cac don vi, ci nhan huéng ting, ding ky thi dua
guri vé Ban Hoi vién tong hop, theo doi.

Vi€e xét duyét hodic d€ nghi cap trén cac hinh thirc khen thudng do Ban chii nhiém hop thong
nhat trén co s& d€ nghi cua Ban hdi vién, y kién ctia Ban tu van va cac don vi.

Mitc chi khen thuéng do Tdng thw ky Lién minh quyét dinh, duge trich tir cac ngudn thu hop
phéap cia Lién minh.

CHUONG IIL. TRACH NHIEM CUA CAC PON VI
Diéu 5: Trach nhiém cia Ban Kiém tra

Thyc hién viéc quén ly, kiém tra, giam sat cac hoat dong chi tiéu cua Lién minh: Yéu ciu
Ban chi nhiém, Ban TC-KT va truéng cdc Ban thyc hién nghiém chinh theo cac quy dinh
ctia phap luat, theo quy ché chi tidu ctia Lién minh, thudng xuyén dinh ky kidm tra, giam sat
cac hoat dong tai chinh,
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Thye hién céc trach nhiém khéc vé quéan 1y chi phi va chi tidu ndi b theo Quy dinh.
Pitu 6: Trach nhi¢m ctia Ban chii nhiém Lién minh

Phé duyét ngén sach chi tiéu ndi bd, quyét dinh viéc diéu chinh ngan séch chi tiéu ndi bd cia
Lién minh.

Phé duyét cac khoan chi tiéu ndi bd trong va ngoai ké hoach.

Chi dao, giam sat cac Ban to chiic thyc hién va trién khai theo ding quy ché chi tidu ndi bd
cua Lién minh.

Xay dung céc loai dinh mirc chi phi ctia Lién minh.

Chi dao Ban TC-KT x4y dung cac vin ban quy dinh v& quan 1y chi phi va chi tiéu ndi bd cua
Lién minh.

Thye hién céc trach nhiém khac v& quan 1y chi phi va chi tiéu ndi bd theo Quy dinh.

Piéu 7: Trach nhiém ciia Linh dao cic Phong/Ban

Chiu trach nhiém v& viéc quéan 1 chi phi va chi tidu ndi bd cta Phong/Ban minh phu trach.
Phé duyét cac khoan chi tiéu ndi by cuia Phong/Ban minh phu trach.

Thue hién cac trach nhiém khéc v& quén 1y chi phi va chi ti€u ndi bd theo Quy dinh.

Pidu 8: Trach nhiém ciia Ban TC-KT

La dau moi trién khai céc chi dao tryc tiép ctia Ban chui nhi¢m Lién minh lién quan dén cong
tac quan ly chi phi va chi tiéu ndi bd cia Lién minh.,

Tiép nhan, tham dinh c4c khoan chi tidu ndi by cta cdc Phong/Ban trinh 1én trude khi trinh
Ban chu nhiém xem xét, quyét dinh.

Huéng dén, kiém tra, gidm st cong tac quan 1y chi phi va chi tiéu ndi bo ciia Lién minh.

Quéan Iy thu chi, tdng hop ngn séch chi tiéu ndi bd ctia Lién minh, dinh ky bao céo trinh cac
cip c6 tham quyén xem xét (theo thang/quy/nim).

Dau mdi xay dung cac vin ban quy dinh v& quan 1y chi phi va chi tiéu ndi bd cua Lién minh
Thyc hién céc trach nhiém khac vé quan ly chi phi va chi ti€u ndi bd theo Quy dinh.
CHUGNG IV. TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 9: Phu lyc bd sung

Quy ché chi tiéu ndi bd ndy diéu chinh nhiing hoat dong thu chi chung ctia Lién minh. Céac
ban Phy luc quy ché chi tiéu ndi by duge xem 1a mot bd phan cia Quy ché nay.

Céc phong Ban va cac c4 nhén trong Lién minh ¢6 trach nhiém thye hién nghiém tic cic noi
dung trong Quy ché nay.

Nhitng vi pham (néu cé) déu duge coi 12 vi pham quy ché cua Lién minh va bi xur ly ky luat.

Diéu 10: Thoi gian 4p dung
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Quy ché chi tidu ndi bo ndy c6 higu lyc thi hanh tir ngdy ky. Trong qué trinh thyc hién quy
ché, dinh ky 6 (sdu) thang s& thuye hién tong két, danh gia lam co s& cho viée stra dbi, diéu
chinh, b6 sung cho phit hgp véi tinh hinh thyce té.

M6t sb truomg hop phat sinh chwa duge quy dinh trong ban Quy ché ndy s& do Ban cha
nhiém xem xét quyét dinh.

TM. BAN CHU NHIEM

LIEN MINH SANG TAO Y&

NOI DUNG 8§




